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PORTARIA N2 340/2022/GR/UNIR, DE 30 DE MAIO DE 2022.

Dispde sobre orientacdes para
publicacdao de atos da Universidade
Federal de Rondbnia em Boletim de
Servico interno e Didrio Oficial da
Unido.

O VICE-REITOR DA FUNDAGCAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE RONDONIA (UNIR), no uso
das atribui¢cdes que lhe sdao conferidas mediante o artigo 72 da Lei n? 7.011, de 08 de julho de 1982;
os artigos 11 e 13 do Estatuto da UNIR; a Portaria n2 950/2019/GR/UNIR, de 23 de dezembro de 2019,
publicada no DOU n? 248, de 24/12/2019, se¢do 2, p. 36; e considerando o que consta no processo
n2 23118.007486/2021-28;

- Considerando o art. 25 do Regimento Geral da UNIR, aprovado por resolucdao
282/CONSUN, de 19 de novembro de 2020;

- Considerando a Portaria IN/SG/PR n2 9, de 04/02/2021, que dispde sobre publicacdo
de atos no DOU;

- Considerando a Lei 13.709, de 14/08/2018 - Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais
(LGPD);

- Considerando o Decreto n? 10.139, de 28/11/2019, que dispde sobre a revisdo e a
consolidacdao dos atos normativos inferiores a decreto;

- Considerando o disposto na Lei n? 4.965, de 05 de maio de 1966, que trata de
publicagao dos atos relativos aos servidores publicos civis do Poder Executivo;

- Considerando o disposto na Lei n? 12.527/2011, de 16 de maio de 2012, que
regulamenta o direito constitucional de acesso as informacgdes publicas e;

- Considerando a necessidade de orientagdes para a publicagao dos Atos Oficiais no
Boletim de Servico, BS, e no Diario Oficial da Unido, DOU, pelas unidades administrativas da UNIR.

RESOLVE:

Art. 12 Esta portaria tem por objetivo fornecer orientacdes para a publicacdo em meio
eletronico dos atos praticados pelas autoridades da Fundacdo Universidade Federal de Rondonia.



Art. 22 A Assessoria de Comunicacao (ASCOM) é o 6rgao responsavel pela organizacao
e publicacdo de documentos e atos oficiais da Fundacao Universidade Federal de Rondonia.

Art. 32 O Boletim de Servi¢co da Fundagao Universidade Federal de Rondoénia é destinado
a dar publicidade aos atos e procedimentos formais da instituicao.

Art. 42 A Reitoria, Pré-Reitorias, Diretorias de Campi e Nucleos e Secretaria dos
Conselhos Superiores deverao encaminhar a Assessoria de Comunicagdao da UNIR o registro de dados
e informacgdes deliberadas para fins de divulgacdao no Boletim de Servico.

§Unico. Fica vedado o envio de atos emitidos por unidades que ndo aquelas expressas
no caput deste artigo.

Art. 52 Devem ser encaminhados para publicagao os documentos de interesse publico e
previamente parametrizados no SEI, que seguem:

| - Portaria;

Il - Despacho do(a) reitor(a);

Il - Instrugao Normativa;

IV - Extrato ou Concessao de Suprimentos de Fundos;
V - Ato decisério;

VI - Parecer;

VIl - Resolugao;

VIII - Atos de designacdao e autorizacdo de viagens e diarias no pais, sdao informados
pelo Sistema de Concessdo de Didrias e Passagens — SCDP;

§12 O Boletim de Servico contera secdes para Atos Administrativos e Normativos,
SECONS e Didrias e Passagens.

§22 Os incisos |, lll, e VII s3o espécies admitidas como atos normativos.
§32 Os incisos V, VI e VIl sdo destinados a Secretaria dos Conselhos Superiores.

§42 O disposto neste artigo pode admitir o uso excepcional de outras denominagdes
mediante andlise prévia da Reitoria da Fundacao Universidade Federal de Rondonia.

Art. 62 As demandas pela publicagao de outros documentos ndao previstos no Art. 42
devem ser encaminhadas a Reitoria para delibera¢do e eventual despacho para publicagao.

Art. 72 E vedada a publicacido no Boletim de Servico de:

| - Ordens de servico;

Il - Atos de carater judicial;

Il - Atos de posse e de entrada em exercicio;

IV - Enderego e horario de funcionamento de érgaos;

V - Indices e sumarios de atos;

VI - Gabarito de provas de concurso publico;

VIl - Logotipos, brasdes, emblemas, simbolos, imagens ou fotografias;
VIII - Modelos de documento, de formuldrio ou de requerimento;

IX - Partituras e letras musicais;

X - Organogramas e fluxogramas;



Xl - Discursos, elogios, homenagens, agradecimentos e explanacdes;

XIl - Atos de particulares com linguagem ou formato que possam induzir o entendimento
de se tratar de ato de autoridade publica; e

Xl - Atos de outros 6rgaos ou de pessoas juridicas de direito publico externo com
linguagem ou formato que possam induzir ao entendimento de se tratar de ato de autoridade publica
federal.

§Unico. As vedacdes previstas ndo se aplicam na hipétese de se tratar de parte
integrante de ato normativo.

Art. 82 O conteldo dos textos dos documentos enviados para publicagdao no Boletim de
Servigo, assim como a corregao das informagdes neles presentes, é de inteira responsabilidade dos
setores emissores do documento, sendo a Assessoria de Comunicag¢ao responsavel exclusivamente
pela diagramagao e publicagao.

Art. 92 Os documentos para publicacio devem ser enviados para o e-mail
documentosoficiais@unir.br, em formato PDF de uso exclusivo para recebimentos dos atos para
publicacao no Boletim de Servico, Diario Oficial da Unido e Jornal de Grande Circulagao.

Art. 102 Os documentos enviados para publicagao em Boletim de Servico devem seguir
os modelos parametrizados, ser gerados no SElI e por meio dele assinados eletronicamente,
considerando que os documentos eletrénicos nele produzidos tém garantia de integridade, autoria e
de autenticidade.

Art. 112 O Boletim de Servico serad publicado, de segunda-feira a sexta-feira, uma vez
por dia, as 16h, em dias Uteis, a excecao de feriados, pontos facultativos e finais de semana.

§12 Os atos publicaveis devem ser encaminhados para publicacao até as 15h, via e-mail
documentosoficiais@ unir.br, para a publicacgdo no Boletim de Servico do mesmo dia e, quando
necessario, no Didrio Oficial da Uniao do dia subsequente.

§29 A Reitoria podera autorizar a publicacdo de edi¢des extras do Boletim de Servigo.

§32 Atos para publicacdo no Diario Oficial da Unido (DOU) devem ser enviados até as
15h do dia anterior a publicacao.

§42 Atos para publicagao em jornal de Grande Circulagao devem ser enviados até as
10h do dia anterior a publicagao.

Art. 1292 Quanto as competéncias da ASCOM e das unidades emissoras dos atos
publicdveis, deve-se observar:

a - Compete a cada unidade observar as competéncias previstas em normativas
especificas no momento da emissdao do ato e de sua solicitacao para publicagao.

b - A publicagdo de atos que ndo estejam amparados por esta Portaria sé ocorrera
mediante apresentacao de sua fundamentacgao legal.

c - A ASCOM nao é érgao responsavel pela revisao e correcao ortografica dos atos e
documentos oficiais institucionais.

d - Solicitagdes de retificacao de atos publicados devem ser encaminhadas através de
nova solicitacao de publicacao realizada pela autoridade competente.

e - Cada unidade deverd observar na lavratura dos atos publicaveis as indicacdes
presentes no Manual de Redacdo da Presidéncia da Republica.

f - Cada autoridade devera observar a protecdao de dados pessoais e ado¢ao de padroes
de boas praticas para os tratamentos de dados pessoais.
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g - Atos que tenham exigéncia de publica¢do tanto no BS como no DOU terao validade
reconhecida apds a publicagdo no DOU.

h - Os atos encaminhados em desconformidade com os termos desta portaria serao
devolvidos ao seu emitente por meio eletrénico.

Art. 132 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicac¢ao.

Prof. Dr. José Juliano Cedaro
Vice-Reitor no exercicio da Reitoria

'.I Documento assinado eletronicamente por JOSE JULIANO CEDARO, Vice-Reitor, em 30/05/2022,
.:re|. lll’ as 18:40, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n?
assnalura

8.539, de 8 de outubro de 2015.
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